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CONVOCATORIA No. 2026-001  

CARGO: DIGITADORA 
ENTIDAD CONVOCANTE: JUNTA REGIONAL DEL VALLE DEL CAUCA 

 
1. Presentación de la Convocatoria 
La Junta Regional del Valle del Cauca invita a todas las personas interesadas y que 
cumplan los requisitos a participar en la presente convocatoria laboral para el cargo de 
Digitadora, con el fin de apoyar los procesos administrativos y operativos de la entidad. 
 
2. Perfil del Cargo 
Cargo: Digitadora 
Tipo de contrato: Termino Fijo 
Lugar de trabajo: Cali 
Modalidad: Teletrabajo 
 
3. Funciones del Cargo 

• Realizar la revisión de los expedientes que ingresan a  Junta Valle. 
• Extraer el resumen de los expedientes soportando la calificación a realizar. 
• Preparar los expedientes para audiencia. 
• Garantizar la confidencialidad y manejo adecuado de la información. 
• Otras funciones asignadas en el marco del rol. 

 
4. Requisitos Mínimos 

• Técnico en auxiliar de enfermería o carreras afines 
• Manejo de herramientas ofimáticas (Word, Excel, sistemas de registro). 
• Velocidad y precisión en digitación. 
• Buena ortografía y atención al detalle. 

 
5. Competencias Deseables 

• Organización y responsabilidad. 
• Trabajo en equipo y bajo presión 
• Capacidad de adaptación a tareas repetitivas. 
• Comunicación asertiva. 

 
6. Documentos Requeridos 

• Hoja de vida actualizada. 
• Copia del documento de identidad. 
• Certificados laborales (si aplica). 
• Certificaciones de estudios o cursos relacionados. 

 
7. Proceso de Aplicación 
Las personas interesadas deberán enviar su hoja de vida y documentos en un solo archivo 

http://www.juntavalle.com/
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PDF al correo  talentohumano@juntavalle.com 
Asunto: Convocatoria 01 – Digitadora – Nombre completo 
 
8. Fecha Límite de Postulación: 23 de enero del 2026 
 
9. Nota Importante 
Solo serán contactadas las personas que cumplan con los requisitos y avancen en el 
proceso de selección. 
 
 
Agradecemos su atención e interés en querer formar parte de nuestro equipo de trabajo. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
María Cristina Tabares Oliveros 
Representante Legal Directora Administrativa y Financiera 
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